3 ¥ LeiGbeiningar
* hvernig a ad tengjast inn a rafraent
landsping LH 2020

landsping Landssambands hestamannafélaga verdur haldid i gegnum fjarfund (Cisco
Webex) i samstarfi vid Advania.

Hlekkur inn a fundinn verdur sendur i télvupésti / rafraenu fundarbodi.

Hvad parf ég ad hafa?

= Til ad geta tengst fundinum parftu ad hafa nettengda bordtoélvu, fartélvu, spjaldtélvu eda
snjallsima.

= Ef bt ert med bordtolvu eda fartolvu pa parf hiin ad vera med innbyggdan hljodnema og
hatalara eda tengingu fyrir heyrnartdl og hafa Google Chrome vafra uppsettan.

= pegar pu tengist Webex fundarkerfinu parft pu ad hlada nidur sérstakri vidbot/appi sem
heitir Cisco Webex meeting. Ekki nota ,join via browser”. Sja merkt x yfir pad sem ekki a ad
nota og gult par sem & ad smella og hlada nidur, einnig haegt ad nota open the desktop app
eda Downlaod it now i nedstu linunni. sja 4 mynd hér ad nedan

Starting your meeting.

Click Open Cisco Webex Meetings if you see a message from your browser.

Pegar vidbétin/appid opnast pa parf ad skra nafn og netfang. Pad ad fara inn i fundinn med
vidbdtinni/appinu er mikilvaegt pvi annars gaetir pu lent i pvi ad geta ekki tekid patt i
nefndarfundum p.e.a.s. fundarherbergjum/breakout rooms sem verda Utskyrd betur hér ad
nedan. Auk pess sem vidmatid a fundinum er betra.

Try out a real = Hér nedar er linkur 4 prufufund. Gott er ad tengjast
Webex online meeting.  prufufundinum nuna i vikunni fyrir fundinn til pess ad sakja
Testa video mestngon yourdevice vidbdtina/appid og sja hvort pinn bunadur virki.

https://www.webex.com/test-meeting.html Lesid vel

leidbeiningarnar hér ad nedan um hvernig & ad tengjast adur en
[ e bid opnid prufufundinn.




= Lykilord a fundinn fylgir fundarbodinu og a ekki ad purfa ad setja inn nema i
undantekningartilfellum og ma pa finna lykilordid i télvupdstinum. Maelumst vid til ad pu
smellir 3 ,,join“ hlekkinn til pess ad tengjast.

Tengjast gegnum bordtolvu eda fartdlvu

1. Gangtu ur skugga um ad hljédid i tolvunni virki og sé ekki stillt & mute.

2. Gangtu ur skugga um ad Google Chrome vafrinn sé uppsettur i télvunni. Ef svo er ekki,
geturdu hladid honum nidur med pvi ad smella hér.

3. Smelltu & fundarhlekkinn b3 birtist eftirfarandi skjamynd (p.e.a.s. ef pu hefur ekki adur
hladid nidur Webex-vidbétinni):

Click here to install webex.exe

webex.exe A

4. Smelltu 3 Webex.exe ba birtist eftirfarandi skjamynd og settu inn forritid.
5. Veldu svo Open Cisco Webex Meeting

Open Cisco Webex Meeting?

https

[ Always allow advaniawebex.com to open links of this type in the associated app

6. Paopnast pad og eftirfarandi skjdmynd

(Q Cisco Webex Meetings  Hide menu bar A ® - 0O X
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My preview # Change backgra
Speaker and Microphone

Speaker

Use System Setting (2- Jabra S... Vv Test

Output level

Output volume

Microphone

Use System Setting (2- Jabra S... Vv Test

Input level

Input volume

Automatically adjust volume

5J Connect to video system Q Audio: Use computer audio - 8} Test speaker and microp

Remove background noise

g g & Sync mute button status on microphone device
@ Mute v [ Stopvideo - Join Meeting @ sy P

Music mode ®



7. Smelltu a Test speaker and microphone til pess Stilla og profa hljéd. Profadu hatalarann med
bvi ad smella 4 Test. Taladu upphatt og pa a stikan undir ordinu Microphone ad hreyfast.
Remove background noise eydir umhverfishljédum ef pad a vid.

8. Smelltu & Join Meeting og pa tengir kerfid pig inn a fundinn .

Tengjast gegnum spjaldtolvu eda snjallsima (med appi)

1. Ef pu hefur ekki adur hladid nidur appinu skaltu smella 4 annan af eftirfarandi hlekkjum til
ad na i pad (Apple / Android). bu parft ad hlada appinu nidur i spjaldtélvuna eda simann pinn.
Ath. pu parft ad hafa iOS 10 / Android 6.0 eda nyrri Gtgafur.

2. Smelltu 4 Join. ba tengist forritid fundinum sjalfkrafa.
3. Ef puert bedin/n um lykilord til ad tengjast inn & fundinn pa finnur pu pad i rafraena
fundarbodinu.

Samskipti vid fundarstjora og starfsmenn fundarins

A medan fundinum stendur getur pu haft samskipti vid fundarstjéra og starfsmenn fundarins gegnum
Chat. Smelltu 3 eftirfarandi takn i nedra haegra horni:

(O Chat

Notadu Chat til ad bera fram spurningar eda abendingar og einnig til ad bidja um ordid.

To: | Everyone ~

et ég fengid ad taka til mals ?

Fundarstjéri mun i atsendingu gefa pér ordid med nafni og pa smellir pd 48 Unmute
4 Unmute ~

Og svo aftur & Mute pegar pu hefur lokid mali pinu.

@ Mute ~

Mikilveegt er ad vera @ Mute 4 medan pu ert ekki med ordid.

Ef pa vilt haetta vid ad fa ordid skaltu taka pad fram i spjallinu adur en pér er gefid ordid.



Breakout sessions have started

Mynd

A medan 4 fundinum stendur getur pu valid hvernig myndirnar birtast med pvi ad velja pessi takn

G]Qcﬁ‘

Einnig er haegt ad velja Floating panel og pa er haegt ad hafa glaerur & einum skja og mynd & hinni eigi
bad vid.

uppi i haegra horni

Breakout Sessions/fundarherbergi

Nefndarstorfin & fostudagskvoldinu munu fara fram i sérstékum fundarherbergjum/Breakout
Sessions innan fjarfundarins. Akveda parf fyrirfram hvada pingfulltrui fer i hvada nefnd. begar
nefndarstorfin hefjast koma upp skilti med nafni nefndarinnar, pu getur pa smellt 4 Join now til

<« pess ad tengjast sja mynd til vinstri. @

Viljir pu fara at ur nefndinni og aftur i adalfundinn, smelltu

You're assigned to the Keppnisnefnd session. You can join ba 4 Leave Session rauda
now, or you can join later from the participants list or the You're assigned to the Keppnisnefnd session.

More options menu.

hnappinn haegra megin nedst a

stikunni. Til bess ad fara svo aftur Main meeting Breakout sessions
Join later i nefndina er haegt ad é)z Q search

velja Participants

Breakout sessions og Join.

v Keppnisnefnd (0/1) Join

Ef borf er & atkveedagreidslu um tilldgu a nefndarfundi

Ef porf er a ad greida atkvaedi 4 nefndarfundi pa er mjog mikilvaegt ad hafa tengst fundinum med
vidbotinni/appi & tolvu eda snjall taeki eins og adur segir til pess ad geta tekid patt i peirri
atkvaedagreidslu.

Atkvaedagreidslan kemur upp a skjainn, ef ekki pa er haegt ad opna hana i nedst i haegra horni og velja
Polling.

. 0o) Polling I
Polling r‘

9; Participants D Chat

Pu velur pitt svar og stadfestir.

v Polling X

Time elapsed: 0:10 Time limit: 1:00

1. Virkar pessi kosning ?
A. Ja

B. Nei

Nidurstodur birtast svo a skja.



v Polling X

Remaining time: 0:22 Time limit: 1:00

Questions Results Bar Graph
1. Virkar pessi kosning ?
A Ja (100%) G

B. Nei (0%)

[ snjalltaeekum kemur upp gluggi sem spyr hvort pu viljir opna atkvaedagreidsluna.



